EK-2

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ILKADIM KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HizZMETIN ADI

BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan

1-Matbu Dilekge,

1 | Tecavuzlerin Vali ve Kaymakamliklarca 2-Kira kontrati, 15 (Onbes) GUn
Onlenmesi Yollari 3-Tapu Belgesi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayill Kat Millkiyeti Kanununa 2814 sayil 1-Ba§vuru<_j_a bLﬂI.unan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi,kat maliki ise
o tapu kayit ornegi,
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregdince; 0 . : o I o e . :
. ) . : . 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak e : o )
2 verildigine dair kat malikleri kurulu karart, 15 GUn
kullanim alanindan (Disaridan atanan - . ) y . . . N
NS L : , 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
YOnetici, Apartman Gorevlisi, Bekgi) Tahliye o ~ o
: : bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
islemi > : : . . . . .
4-Igine son verilen kimsenin galistigi sUreye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge ornegi.
Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin ornegi, .
. y . . 15 Gin
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gortunen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnedi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
e - .| binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
3 | Lokal (igkisiz/igkili) 1zin Belgesi duzenlenmesi . . — - - . T
ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari 6rnegi,
4-Yapl kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili y
: : : 15 Gin
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢cin Bayindirlik ve Iskan
Muadurluklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
4 | Tuketici Sorunlari Basvurusu 2-Satis Fisi 90 Gin

3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme vb.




Ticari Amagla internet Toplu Kullanim

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekce
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

5 _ 3- Vergi Levhasi 5 Giin
Saglayici Izin Belgesi TR, PP . i
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurtn nifus ctuizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
idari nitelikteki belgelerin tasdikinde llcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel
6 |“Apostille” tasdik serhi okullar, !Ik.'_:\dlm Nufu.s_Mudu.rIugu tarafindan dlzenlenen belgeler noter onayli 10 Dakika
belgelerin imza tasdiki islemi.
7 | insan Haklari inlalleri Bagvurusu Dilekge. 30 Giin
1-Form (muhtar onayl),
Muhtac Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, .
8 A < 7 GUn
Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaglik Karart) 3-Nifus Clizdani Fotokopisi.
1-Yurt dig1 bakim belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar
9 | Yurt digi bakim belgesi onayli) 15 Dakika
1- Sikayet dilekcesi (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar, sikayetc¢inin adi soyadi,
4483 sayili memurlar ve diger kamu adresi, telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigi kurum) .
10 TR 30 + 15 GiUn
gorevlilerinin yargilanmasi hakkinda karar
1-Bagvuru dilekgesi
11 | Belediye sinirlari ile ilgili igslemler 2-Belediye Meclis Karari ve Krokisi 15 Giln




1-Basvuru dilekcesi

12 |Dosya - Karar Ornegi veriimesi 1 Gin
13 | Gorev Belgesi Muracaatlari 1-Gorev Belgesi Talep dilekgesi 15 Dakika
1-imzali mUhirli izin dilekcesi
14 | Muhtar izin Muracaatlari 15 Dakika
1-Muhtarlik Maduard’nun yiprandiginin kayboldugunun ve ¢alindiginin bildiril dilekge
2-Calindi ise kolluk Kuvvetlerince Hazirlanmig Tutanak
15 Yipranmig,Kaybolmusg veya ¢alinmig Muhur ¢ B | } ' HICRUWY | 2! '? 1U 1A
Miiracaat| 3-Muhur Berati y
4-Muhur Bedeli Dekontu
Gergek ve Tuzel Kisilerin ihbar ve Sikayet _ .
16 Dilekceleri 1-Dilekge 30 Giin
17 | Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri 1-Dilekce 15 Gin
1-Itiraz Dilekgesi
18 | Disiplin cezasina itiraz islemleri 2-Disiplin Cezas1 Karar 30 Gun

3-Disiplin Cezasi Tebellug Belgesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ilkadim Kaymakamlig ikinci Miiracaat Yeri :ilkadim Kaymakamhgi
Isim :Cemal KOSE Isim :Turan ATLAMAZ
Unvan ‘flce Yazi isleri Miduirt Unvan :Kaymakam

Adres :Ilkadim Kaymakamhigi Adres -Ilkadim Kaymakamhigi
Tel :0362 435 23 80 Tel :0362 435 10 03

Faks :0362 435 10 23 Faks :0362 435 10 03

E-Posta :cemal.kose@icisleri.gov.tr E-Posta :Turan.atlamaz@homail.com



